Dictaphone 100 Operating Instructions 


Inserting the battery: Open the Dictaphone 
100 by sliding the cover of the battery compart- 
ment smoothly downwards. Insert an ordinary 
transistor-type 9-volt battery (we recommend a 
leak-proof 006-P). Make sure that the minus 
terminal of the battery faces up and is visible. 
Press the battery downwards and close the 
battery compartment. To avoid the risk of record- 
ing on a flat battery, it is advisable to check 

it for voltage every now and then. To do this, 
without inserting a cassette, simply push the 
switch 5 upwards: if an audible tone can be 
heard, then the battery is still in working order, 
otherwise the battery needs to be replaced. If 
the Dictaphone 100 is not to be used for some 
time, the battery should be removed. We cannot 
be held responsible for any damage caused by 
a battery-leak. 


Inserting the cassette: Uncover the cassette 
compartment by sliding downwards the outer 
case 2.Load the Dictaphone 100 cassette 3 
with the full reel on the left hand side and with 
its open edge facing downwards. Close the 
cover. Should you try to record when for some 
reason there is no cassette in the machine, it 
will emit an automatic warning tone. 


Recording: Push the switch ‘Record’ 4 up- 
wards; the Dictaphone 100 is now ready to 
record. Hold the microphone about 10 cm from 
the mouth and start recording by pushing the 
*Start'-switch 5 upwards. In noisy surroundings, 
speak with a distance of about 5 cm. The 
automatic gain control reduces all background 
noises. After 15 minutes, the Dictaphone 100 
will stop of its own accord, signalling the end of 
the reel. Take out the cassette, turn it over and 

‘ reinsert in the way described above. The Dicta- 
centres —— OS O-T- HTS NOW ready for a further quarter 
of an hour's recording. 


Stop: To stop the machine, push the ‘Start’- 
switch 4 slightly downwards. 


Playback: Push.the switch ‘Rewind’ 5 down 
as far as it will go and hold it in the rewind 
position until the desired point of the reel has 
been reached. Release and then push the ‘Start’- 
switch 5 upwards to start the playback through 
the built-in loudspeaker. The secretary can 
transcribe the Dictaphone 100 cassettes on the 
Dictaphone 110 77 or the Dictaphone 604 72. 


Volume: Volume during playback can be 
adjusted by using the volume control knob, 
though there is no need for it to be used at all 
during recording. 


Corrections: To correct something that has 
already been recorded, simply rewind the tape 
and make a new recording over the original, 
which will then be automatically erased. 


Dictaphone 100-Service: The Dictaphone 
100 is a quality product from Dictaphone 
International AG, CH-8956 Killwangen/Switzer- 
Jand, and our Dictaphone agents all over the 
world are always at your service. 


Accessories: 

Plug-in microphone with ‘Start/Stop’-switch 7 
Telephone adapior with suction cap & 
Cassettes in packages of 3 pieces (for 2x16 
minutes) 9 

Bulk eraser for quick and complete erasing 70 
Transcribing machine Dictaphone 110 77 © 
Dictating/transcribing machine for sound sheets 
and for transcribing Dictaphone 100 cassettes, 
model 504 72 
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Bedienungsanleitung Dictaphone 100 


Batterie einlegen: Batteriegehausedeckel 7 
offnen. 9-Volt-Batterie (empfehlenswerter 
Typ 006 P ‘leak proof’) so einiegen, dass der 
Minus-Pool (—) der Batterie oben liegt, d.h. 
sichibar ist. Batterie nach unten dricken und 
Batteriegehausedeckel wieder schliessen. 
Batterie von Zeit zu Zeit iberpriifen, ob noch 
genutgend Spannung vorhanden ist. Zu dieser 
Prifung Schalter 5 ohne Kassette nach oben 
schieben. Ohne Warnsignal ist die Batterie 
erschopft und muss ersetzt werden. Ebenfalls 
empfiehlt es sich, die Batterie herauszunehmen, 
sofern das Dictaphone 100 langere Zeit nicht 
benutzt wird. Fir Schaden, welche durch das 
Auslaufen der Batterie entstehen, Gbernehmen 
wir keine Haftung. 


Kassette einlegen: Gehausedeckel 2 nach 
unten schieben und Kassette 3 mit der Offnung 
nach unten einlegen und andrucken. Volle 
Spule muss links liegen. Gehausedeckel 2 
schliessen. Bei Start ohne Kassette werden Sie 
mit einem akustischen Signal gewarnt. 


Aufnahme:‘Aufnahme-Schalter 4 nach oben 
schieben — aufnahmebereit. ‘Start'-Schalter 5 
nach oben schieben: Gerat nimmt auf, sprechen 
Sie mit ca. 10 cm Distanz in Richtung Laut- 
sprechergitter (Mikrofonstandort). Bei lauten 
Umgebungsgerauschen mit ca. 5 cm Abstand 
sprechen. Die automatische Pegelregulierung 
dampft die Nebengerdusche wirksam ab. Sobald 
die Kassette voll besprochen ist, schaltet das 
Gerat automatisch ab und warnt Sie zudem 
akustisch, nicht weiterzusprechen. Kassette um- 
drehen, und nun kann diese noch auf der Ruick- 
seite besprochen werden. 


Stop: ‘Start’-Schalter 5 etwas nach unten 
schieben. 


Wiedergabe: ‘Rewind’-Schalter 5 ganz nach 
unten schieben, wobei der Schalter 4 auto- 
matisch in ‘Play’-Position geschoben wird. So- 
bald die gewunschte Stelle erreicht wird, ‘Re- 
wind’-Schalter 5 loslassen. ‘Start’-Schalter 5 
nach oben schieben. Die Wiedergabe erfolgt 
durch den eingebauten Lautsprecher im Gerat. 
Fur die Sekretarin erfolgt die Wiedergabe mit 
dem Dictaphone 110 77 oder mit dem kombi- 
nierten Dictaphone 604 72. 


Lautstarke: Mit dem Drehknopf 6 kann die 
Wiedergabelautstarke geregelt werden. Auf die 
Aufnahme hat die eingestellte Lautstarke keinen 
Einfluss. 


Korrekturen: Zuriickspulen bis zum letzten 
tichtigen Wort, ‘Record’-Schalter 5 und ‘Siart’- 
Schalter 4 nach oben schieben. Die alte Aufnahme 
mit dem richtigen Text ibersprechen. 


Dictaphone 100-Service: Dictaphone 100 ist 
ein Qualitatsprodukt der Dictaphone International 
AG, CH-8956 Killwangen/Schweiz. Die Dicta- 
phone-Vertretungen in der ganzen Welt stehen 
jederzeit gerne zur Verflgung. 


ZubehGr: 

Separates Mikrofon mit ‘Start-/Stop’-Schalter 7 
Telefon-Adapter & 

Kassetten-Packung, bestehend aus 3 Kassetten 
(@ 2x15 Min.) 9 

Léschblock 70 

Wiedergabegerat Dictaphone 110 77 
Tonfolien-/Kassetten-Diktier- und Wiedergabe- 
Gerat Dictaphone 504 72 


Mode d’emploi Dictaphone 100 


Mise en place de la pile: Retirez le couvercle 
coulissant du compartiment pile 7. Placez une 
pile 9 V (Type recommandé: 006 P ‘leak proof’) 
de telle maniére a avoir le péle négatif (-) de 

la pile vers le haut, c’est-a-dire qu'il soit visible. 
Poussez la pile dans le compartiment et re- 
fermez le couvercle. De temps a autre, contrdlez 
la charge de la pile: aprés avoir retiré la mini- 
cassette, poussez vers le haut la touche 5. Si 
aucun son ne se produit, la pile est épuisée. 
Retirez la pile lorsqu’elle est épuisée ou lors 

de non-utilisation prolongée du Dictaphone 100. 
Nous déclinons toute responsabilité pour des 
dommages consécutifs 4 l'écoulement de Ia pile. 


Mise en place de la mini-cassette: Ouvrez 
le couvercle coulissant 2 du Dictaphone 100. 
Saisissez la mini-cassette 3, bobine pleine a 
gauche et ouverture latérale avec bande magné- 
tique visible face 4 vous. Introduisez la mini- 
cassette dans son compartiment, de biais et en 
appuyant vers le bas du Dictaphone 100. Re- 
fermez le couvercle, Si le Dictaphone 100 est 
dépourvu de mini-cassette, il le signalera acous- 
tiquement lorsque vous tenterez d’enregistrer. 


Enregistrement: Poussez vers le haut la 
touche 4: le Dictaphone 100 est prét a en- 
registrer. Poussez ensuite vers le haut la touche 
’Start’ 5: l'appareil enregistre. Parlez en tenant 

la grille micro 4 environ 10 cm de votre bouche. 
Si les bruits de f’environnement sont importants, 
placez l'appareil a environ 5 cm de votre bouche. 
Le contréle automatique du volume d’enregistre- 
ment atténuera efficacement les bruits parasites. 
Aprés 15 min. d’enregistrement, le Dictaphone 
100 émet un signal acoustique et son moteur 
s‘arréte automatiquement. Cela signifie qu'il faut 
retourner la mini-cassette pour obtenir 15 min. 


.. —_d'enregisirement supplémentaire_—_—__ ae mes 


Stop: Abaissez la touche ‘Start’ 5. 


Reproduction: Pour rebobiner, poussez la 
touche ‘Rewind’ 5 a fond vers le bas, ce qui 
place la touche 4 automaitiquement en position 
‘Play’. Lorsque vous evez atieint la position 
désirée; lachez la touche ‘Rewind’ 5 et poussez 
la touche ‘Start’ 5 vers le haut. La reproduction 
se fait 4 l'aide du haut-parleur encasiré dans 
V'appareil. Pour la transcription, la secrétaire 
utilisera le Dictaphone 110 77 ou le Dictaphone 
504 72 qui permet la transcription de mini- 
cassettes aussi bien que de feuilles sonores 
Dictaphone. 


Volume d’écoute: Celui-ci peut étre réglé au 
moyen de la molette 6 qui n’exerce aucune 
influence sur le volume d’enregistrement. 


Corrections: Rebobinez jusqu’a la fin du 
dernier mot correct précédant l’erreur et grace 
aux touches 4 et 5, enregistrez la correction. 
Lerreur est automatiquement effacée par la 
superposition du deuxiéme enregistrement. 


Service: Le Dictaphone 100 est un produit de 
Dictaphone International SA, CH-8956 Kill- 
wangen/Suisse, et nos agents, répartis dans 

le monde entier, sont toujours & votre dis- 
position. 


Accessoires: 

Microphone externe ‘Start/Stop’ 7 

Adaptateur téléphonique & 

Boite contenant 3 cassettes (4a 2x15 min.) 9 
Cube effaceur 70 pour effacement rapide et 
total des mini-cassettes 

Appareil de transcription, Dictaphone 110 77 
Appareil mixte feuites sonores/mini-cassettes 
pour enregistrement et reproduction, Dictaphone 
504 72 
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Istruzioni per l’uso del Dictaphone 100 


Per inserire la batteria: aprire i| Dictaphone 
100 facendo scorrere il coperchio della batteria 
delicatamente verso il basso. Inserire una 
normale batteria da 9 Volt per radio a transistor 
(raccomandiamo quelle di tipo corazzato). 
Assicurarsi che il terminale negativo (—) della 
batieria sia verso !’alto e risulti visibile. 

Premere la baiteria per inserirla e chiudere il 
coperchio. Per evitare di registrare con batteria 
scarica, @ consigliabile controllare il suo 
voltaggio di tanto in tanto. Per far cid; senza 
inserire una cassetta, basta spostare il pulsante 
5 verso l’alto e assicurarsi che venga emesso 
un segnale acustico. In mancanza, si dovra 
provvedere aila sostituzione della batteria. Se il 
Dictaphone 100 non viene usato per un 

certo tempo, @ bene togliere la batteria. La nostra 
garanzia esclude infatti qualsiasi danno che 

sia dovuto a perdite della batteria. 


Come inserire la cassetta: scoprire il 
comparto della cassetta facendo scorrere verso 
il basso il coperchio 2. Inserire la cassetta 

3 nell’apparecchio con la bobina piena a sinistra 
con la sua parte aperta verso il basso. 
Richiudere il coperchio. Quando si tenta di 
registrare senza che sia inserita una cassetta nel 
Dictaphone 100 si ode un avviso acustico. 


Registrazione: Spingere in alto il comando 

di registrazione 4. Il Dictaphone 100 é@ gia 
pronto per registrare. Tenere il microfono a circa 
10 cm dalla bocca e registrare tenendo 

premuto verso I‘alio il pulsante ‘Start’ 5. In zone 
rumorose € consigliabile tenere il microfono 

a soli 5 em circa dalla bocca. II controllo 
automaiico di registrazione riduce tutti i rumori 
di fondo. Dopo 15 minuti il Dictaphone 100 

si arrestera automaticamente, segnalando che la 
_cassetta @ terminata. Per continuare a registrare 
sulla stessa cassetta, toglierla e reinserirla 

dopo averla rovesciata per poter registrare per 
altri 15 minuti sulla seconda traccia del nastro. 


Arresto: Per fermare l’apparecchio spingere 
leggermente verso il basso il comando 35. 


Riproduzione: Spingere I'interruttore di 
tiavvolgimento 4 in basso fino in fondo e tenerlo 
premuto per il tempo necessario per raggiungere 
il punto desiderato. Rilasciare poi il pulsante 

5 e spingerlo verso I’alto per iniziare la 
riproduzione attraverso l’altoparlante incorporato. 
La segretaria pud trascrivere le cassette del 
Dictaphone 100 col Dictaphone 110 77 0 col 
Dictaphone 504 72. 


Regolazione de! volume: |! volume durante 
il rlascolto pud essere regolato con l’apposito 
controllo, mentre cid non é necessario durante la 
registrazione poiché il controllo @ automatico. 


Correzione: Per correggere cid che si é 
appena registrato, basta riavvolgere il nastro ed 
eseguire una nuova registrazione su quella 
precedente, che risultera cos! sostituita. 


Servizio Dictaphone 100: || Dictaphone 

100 @ un prodotto di alta qualita della Dictaphone 
International AG — CH-8956 Killwangen 
(Svizzera) —e i nostri Agenti Dictaphone in tutto 
il mondo sono sempre a vostra disposizione. 


Accessori: 

microfono a spina con comando start-stop 7 
adattatore per il telefono a ventosa 2 

cassette in pacchetti di 3 pezzi (per registrazioni 
da 2x15 minuti) 9 

cancellatore rapido totale 70 

trascrittore Dictaphone 110 77 

apparecchio per dettare e trascrivere Dictaphone 
mod. 504 per fogli magnetici e per cassette. 


instrucciones de funcionamiento del dicta- 
phone 100 


Colocacién de la bateria: Abra el Dictaphone 
100 deslizando ligeramente hacia abajo la 
cubieria del compartimento de baterfa. 
Coloque una bateria normal de tipo transistor 
de 9 Voltios (recomendamos la 006-P 
blindada). Asegurese de que el terminal menos 
de la bateria esta visible. Empuje la baterfa 
hacia abajo y cierre el compartimento. Para 
evitar el riesgo de grabacién con una baterfa 
descargada, es aconsejable comprobar el voltaje 
de vez en cuando. Para llevar esto a cabo, 
sin colocar una cassette, simplemente subir el 
conmutador 8: Si se escucha un tono, la 
_bateria todavia funciona, si no se oye el tono 
debe cambiarse la bateria. Si no se va a utilizar 
durante alguin tiempo, debe sacarse la baterla. 
No nos hacemos responsables de avertas 
causadas por derrames de la baterfa. 


Colocacién del cassette: Abra el compar- 
timento del cassette deslizando hacia abajo la 
cubierta 2, Coloque el cassette 3 con el 

carrete |leno al lado izquierdo y con el canto 
abierto hacia abajo. Cierre la cubierta. En caso 
de que Vd. intente grabar y por cualquier 

razén no esté colocada la cassette en la maquina, 
automéaticamente emitira un tono de aviso. 


Grabacién: Deslice hacia arriba el interruptor 
de 'Grabacién’ 4; el Dictaphone 100 ya 
esta dispuesto para grabar. Mantenga el micré- 
fono a una distancia de 10 cm de la boca y 
comience a grabar deslizando el interruptor de 
‘puesta en marcha’ 5. En lugares ruidosos, 
hable a una distancia de 5 cm. El control auto- 
matico de ganancia reduce tados los ruidos 
de fondo. Pasados 15 minutos, el Dictaphone 
100 se parara por sf mismo, sefalando el 
_final de la cinta. Saque la cassette, déle la vuelta 
y vuelva a colocarlo de la forma descrita 
mas arriba. El Dictaphone 100 esta preparado 
para grabar durante otro cuarte de hora. 


Parada: Para parar la maquina, deslice 
ligeramente el conmutador de ‘puesta en marcha’ 
5 hacia abajo. 


Reproduccidén: Deslice el interruptor de 
"Rebobinado’ 5 hacia abajo hasta el tope y 
manténgalo en esta posicién hasta alcanzar 

el punto deseado de la cinta. Suelte dicho in- 
terruptor y entonces deslice el interruptor de 
‘Puesta en marcha’ 5 hacia arriba para 
comenzar la reproduccién por medio del altavoz 
incorporado. La secretaria puede transcribir 

las cassettes del Dictaphone 100 utilizando el 
Dictaphone 110 77 6 el 504 72. 


Volumen: Se puede ajustar el volumen 
durante la reproduccion utilizando el mando del 
volumen, pero no hay necesidad de hacerlo 
durante la grabacién. 


Correcciones: Para corregir algo que ya 

se ha grabado, sencillamente rebobinar la cinta 
y hacer la nueva grabacién sobre la original, 
que sera borrada automaticamente. 


Servicio Dictaphone 100: E| Dictaphone 
100 es un producto de calidad de la empresa 
Dictaphone International, A.G., CH-8956 
Killwangen/Suiza, y nuestros agentes en 
todo el mundo estan siempre a su servicio. 


Accesorios: Micrdéfono enchufable con 
conmutador de ‘Marcha/Parada’ 7. 

Adaptador telefénico tipo ventosa &. 

Cassettes en paquetes de 3 unidades (2x15 
minutos) 9. 

Borrador para un borrado radpido y completo 70. 
Maquina Dictaphone de transcripcién 110 77. 


Dictaphone 106: Bedryfsinstruksies 


Om die battery in te sit: Maak die Dicta- 

i 100 oop deur die dekstuk van die 
Yxompartement gladweg afwaarts te skuif. 
ewone 9-volt-transistor battery in (ons 
‘n lekvry tipe 006-P aan). Sorg dat 
minus-aansluiter van die battery boon’toe 

n sigbaar is. 

x die battery afwaarts en maak die batiery- 
kompartement toe. Ten einde die risiko van 
opname met ‘n pap battery te voorkom, is 

dit wenslik om die spanning daarvan nou en dan 
na te gaan. Doen dit sonder om ‘n kasset in 

ie sit, druk die skakelaar 5 op. As daar ‘n hoorbare 
geluid is, het die battery nog krag, so nie moet 
dit vervang word. As die diktafoon ‘n tydlank nie 
gebruik gaan word nie, moet die battery 
uitgehaal word. Ons is nie verantwoordelik vir 
skade as gevolg van ‘n lekkende battery nie. 


Om die kasset in te sit: Maak die kasset- 
kompartement oop deur die buitenste deksel 2 
af te skuif. Laai die Dictaphone 100-kasset 3 
met die volledige band aan die linkerkant en met 
die oop kant na onder. Sit die deksel terug. 

Sou u probeer opneem terwyl-daar om een of 
ander rede nie ‘n kasset in die toestel is 

nie, sal dit ‘n outomatiese waarskutoon gee. 


Opneem: Druk die skakelaar ‘Record’ 4 
opwaarts. Die Dictaphone 100 is nou gereed 

om op te neem. Hou die mikrofoon ongeveer 

10 cm van die mond af en begin opneem deur 
die skakelaar ‘start’ 5 opwaarts te druk. In 
lawaaierige omgewings, praat op ‘n afstand van 
ongeveer 5 cm. Die outomatiese versterkings- 
kontrole verminder alle agtergrondgeluide. Na 15 
minute sal die Dictaphone 100 vanself stop, 

wat aandui dat die band afgeloop is. 

Haal die kasset uit, draai dit om en steek dit weer 
in soos hierbo beskryf. Die Dictaphone 100 _ 

is nou gereeed vir nog ‘n kwartuurlange 
opname. 


Stop: Om die masjien te stop, druk die skakelaar 
"start’ 5 effens af. 


Terugspeel: Druk die skakelaar ‘rewind’ 5 

so ver af as wat dit kan gaan en hou dit in die 
terugwen-posisie totdat die besondere plek 

op die band bereik is. Leat los en druk dan 
skakelaar ‘start’ 5 opwaarts om die terugspeel 
deur die ingeboude luidspreker te laat begin. 

Die Dictaphone 100-kassette op die Dictaphone 
110 77 of die Dictaphone 504 72 oorskryf. 


Volume: Gedurende die terugspeel kan die 
volume reggestel word deur die volumekontrole- 
knop te gebruik. 


Korreksies: Om korreksies aan vorige opnames 
aan te bring, wen die band terug en neem 

‘n newe opname op oor die oorspronklike een 
wat dan outomaties uitgewis word. 


Dictaphone 100 — diens: Die Dictaphone 100 
is ‘n gehalte-produk van Dictaphone Inter- 
national AG, CH-8956 Killwangen/Switserland, 
en ons Dictaphone-agente dwarsdeur die 
wéreld is altyd tot u diens. 


Bybehores: 

Inpropmikrofoon met skakelaar ‘start/stop’ 7. 
Telefoonpassiuk met suigdop 8. 

Kassette in pakkies van 3 stukke (vir 2x15 
minute) 9. 

Massa-uitwisser vier snel en volledige 
uitwissing 70. 

Transkripsiemasjien Dictaphone 110 77. 
Dikteer/transkripsiemasjien vir klankvelle en vir 
die transkripsie von Dictaphone 100-kassette, 
model 504 72. 
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